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Ugelom tejto smernice je upravit' postup zodpovednych zamestnancov a obce Sajdikove
Humence pri aplikacii noriem zakona, ktory sa tyka poskytovania informécii povinnych pre
7iadatelov. Tato smernica je po nadobudnuti pravnych GCinkov zdviizna pre vietkvch
zamestnancov.

Interna smernica ¢. ...../2021

Obec Sajdikove Humence a zaroveii povinnd osoba podla ustanovenia § 2 ods. 2 zikona NR
SR &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informécidm a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (zdkon o slobode informacii) v zneni neskordich predpisov (v d'alfom texte smernice
iba ,,Zakon™)

vydava

Smernicu o postupe pri vybavovani Ziadosti o informicie a pri zverejiiovani povinne
publikovanych informicii

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

(1) Utelom tejto smernice je upravit’ postup zodpovednych zamestnancov a samotne) obce
Sajdikove Humence pri aplikdcii noriem Zakona, ktoré sa tykajui vybavovania Ziadosti
o informacie prijimané povinnou osobou.

(2) Tato smernica je po nadobudnuti pravnych ué¢inkov zaviizna pre vietkvch zamestnancov.

Cast’ 1
Postup pri vybavovani Ziadosti o informacie

Clanok 2
Vymedzenie pojmov

(3) Na ugely tejto smernice sa zavadzaju nasledovné zakladné pojmy:
a) povinna osoba je Obec Sajdikove Humence (dalej len ,,povinna osoba*),
b) zodpovedny zamesinanec je zamestnanec, ktory bol povereny realizdciou Gkonov
podla tejto smernice,
¢) webovym sidlom povinnej osoby je nasledovna adresa —
https://www.sajdikovehumence.sk

(4) Zodpovedny zamestnanec je povinny pouzivat pri aplikdcii tejto smernice Zakon, pri¢om
pojmy, definicie a povinnosti, ktoré nie s obsiahnuté v tejto smernici, ale v samotnom
Zakone, musi aplikovat’ pri jej pouzivani.
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Clanok 3
Podavanie ziadosti a ich evidencia

Kazda ziadost o informéciu alebo informacie sa po dorudeni povinnej osobe zaeviduje do
registratirneho systému, ktory sa pre Ziadosti podla Zikona vedie samostatne, ato
zdovodu prehladnosti a okamzitého pristupu k podanym Ziadostiam a stavu ich
vybavovania alebo vybavenia (d'alej len ,Ziadost™). Povinnost' zaevidovania sa tyka
kazdej Ziadosti podla Zakona bez ohladu na zdkonnt formou, aki Ziadatel' zvolil.
Zamestnanec povinnej osoby, ktory Ziadost zaradil do registratiry, je povinny ju
bezodkladne, teda v defi zaradenia do registratury, odovzdat’ uréenému zodpovednému
zamestnancovi na vybavenie.

Ak je ziadost podana formou, ktord nie je pri dorudeni Ziadosti okamzZite prijata do
registratirneho systému, ako je Ustne podanie alebo e-mailom, je povinnostou kazdcho
zamestnanca, ktory Ziadost' takto prijal, aby ju bezodkladne odovzdal na zaevidovanie do
registratiry povinnej osoby v defi jej prijatia od Ziadatel'a. Zamestnanec registratiry
nasledne postupuje ako pri inej Ziadosti, ktora bola prijata priamo do registratiry.

Kazdd #adost musi obsahovat naleZitosti urtené Zikonom'. Ak zodpovedny
zamestnanee zisti po odovezdani Ziadosti 2 registratiry, e Ziadost' toto nespliia, postupuje
podl'a Zdkona a vyzyva Ziadatel'a na odstrinenie pochybeni a pouti ho, ako konkrétne ma
#iadatel' pochybenie odstranit. Lehota na odstranenie nedostatkov Ziadosti nesmie byt
krat§ia ako 7 dni®. Ak Ziadatel' nevykond napravu, jeho Ziadost' o informéaciu alebo
informdcie sa podla Zakona odklada, pricom zodpovedny zamestnanec vykona tento
ukon vo forme, ako urtuje priloha &. 2 tejlo smernice.

Povinné osoba, ak o to Ziadatel' poZiada, tomuto potvrdi podanie Ziadosti. Zodpovedny
zamestnanec tak urobi vo forme, ako to uréuje priloha &. 3 tejto smernice.

Clénok 4
Vyhavovanie ziadosti

Zodpovedny zamestnanec vybavuje kazda Ziadost' tak, aby bola vZdy dodrZzana zikonna
lehota — 8 dni’® urdena pre povinni osobu na jej vybavenie. Forma, akou povinna osoba
vybavuje kaZdi Ziadost' podla Zakona, musi refpektovat’ poZiadavku Ziadatel'a, ktord

' Zo #iadosti musi byt zrejmé, ktorej povinnej osobe je uréend, meno, priezvisko, nizov alebo obchodné meno
Ziadatel'a, jeho adresa pobytu alebo sidlo, ktorych informdcii sa Ziadost' tvka a aky spbsob spristupnenia
informacii Ziadatel’ navrhuje.

*§ 14 ods. 3 Zdk. & 211/2000 Z.z

' § 17 ods. 2 Zak. €. 21172000 Z.z. umoZiiuje z dévodov : vyhladdvanie a zber poZadovanych informicii na inom
mieste, ako je sidlo povinnej osoby vybavujicej #Hadost, vyhladdvanie a zber viiésicho pottu oddelenych alebo
odlinych informacii poZadovanych na spristupnenie v jednej Ziadosti, preukdzatelné technické problémy
spojené s vyhladdvanim a spristupfiovanim informacie, o ktorych mo#no predpokladat’, 2e ich moZno odstréni’
v rimei prediZenej lehoty - predizenie lehoty o daltich 8 dni. PrediZenie lehoty povinnd osoba oznami
Ziadatelovi bezodkladne, najneskér pred uplynutim lehoty (ods. 1). V oznameni uvedie dévody, ktoré viedli k
predizeniu lehoty. Pri nevidiacich je lehota 15 dnia 15 dni na prediZenic za rovnakych podmienok.
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uviedol v Ziadosti o informaciu alebo informécie alebo nasledne v jej doplnent, ak bol na
to postupom podl'a Zakona a &l. 3 bod 4 tejto smernice upozorneny".

Ak zodpovedna osoba potrebuje pre vybavenie Ziadosti siinnost’ in¢ho zamestnanca
povinnej osoby, tento je povinny bezodkladne alebo v termine uréenom zodpovednou
osobou poskytnif sa¢innost’, aby sa vzdy zachovala zikonna lehota urtend povinnej
osobe na vybavenie kazdej Ziadosti podl'a Zdkona. Zamestnanci povinne] osoby na tento
ucel spolu komunikuji najmé osobne alebo e-mailom.

Ak zodpovedna osoba po¢as vybavovania Ziadosti od Ziadatela zisti, Ze nie je mozne
Ziadosti vyhoviet', postupuje podla Zakona®, teda bud’ ziadost Ziadatel'a postlpi inej
povinnej osobe atito informuje, alebo postupuje vydanim rozhodnutia o odmietnuti
siadosti. Zodpovednd osoba vZdy zabezpetuje dodrZiavanie leh6t uréenych povinnej
osobe Zakonom.

Po vybaveni Ziadosti urobi zodpovedné osoba zipis v spise, pritom zodpovedné osoba
pouzije formu, ako uréuje priloha ¢. 1 tejto smernice,

Ak vznikne v stvislosti s poskytnutim informacie alebo informdcii finanény naklad pre
povinni osobu, tato méze vyZadovat' od Ziadatel'a jeho hradu, pricom viak tato tihrada
nesmie prekrodit’ vysku materidlnych nakladov spojenych so zhotovenim Kopii, so
zadovaZenim technickych nosi¢ov a s odoslanim informacie Ziadatelovi. Vyska tychto
tthrad je uvedena v prilohe ¢. 4 tejto smermice.

Clanok 5
Centrilna evidencia Ziadosti o spristupnenie informacii

Evidenciu vietkych prijatych Ziadosti o spristupnenie informécie (d'alej len Ziadost) vedie
sekretariat obce.

Evidencia obsahuje :

a) datum podania Ziadosti,

b) meno ziadatela, adresa,

¢) vyziadani informdciu a navrhovany spésob poskytnutia informécie,

d) vysledok vybavenia Ziadosti (poskytnutie informdcii, vydanie rozhodnutia alebo
postipenie Ziadosti),

¢) podanie opravného prostriedku.

* Predizenie lehoty povinna osoba ozndmi Ziadatel'ovi bezodkladne, najneskdr pred uplynutim lehoty 8 dni. V
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ameni uvedie dévody, ktoré viedli k prediZeniu lehoty.
15 ods. 1 Zdikona, lehota na postipenie je do 5 dni odo dita dorugenia Ziadosti (vzor - vid' priloha €. 5)
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IL. éast’
Postup pri zverejiiovani povinne publikovanych informacii

Clanok 6
Povinne zverejiiované informicie

Obec je povinna zverejnit’ tieto informacie®:

spOsob zriadenia obee, jeho prévomoci a kompetencie a popis organizatnej Struktury,
miesto, fas a spdsob, akym mozno ziskavat' informacie, informécie o tom, kde moino
podat’ ziadost', navrh, podnet, staZnost’ alebo iné podanie,

miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho preskimania
rozhodnutia obce vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré musia byt splnené,
postup, ktory musi obec dodrZiavat’ pri vybavovani vietkych Ziadosti, navrhov a inych
podani, vritane prislugnych lehot, ktoré je nutné dodrZiavat,

prehl'ad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podl'a ktorych obec kona
a rozhoduje alebo ktoré upravujii prava a povinnosti fyzickych osob a pravnickych osob
vo vzt'ahu k obci,

sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré obec vyberd za spravne ukony a sadzobnik (hrad
za spristupfiovanie informacii.

Obec je povinna d'alej zverejnit:

terminy zasadnutfi obecného zastupitel'stva(dalej len ObZ) a program rokovania ObZ,
zapisnice z verejnych zasadnuti ObZ,

texty predloZenych navrhov vieobecne zaviiznych nariadeni obee,

texty schvalenych uzneseni ObZ a vieobecne zaviznych nariadeni obce.

Obec je povinna zverejnit’ ozna¢enie nehnutelnej veci vratane bytov a nebytovych
priestorov a hnutelnej veci, ktorej nadobiidacia cena bola vyssia ako 20-nasobok
minimalnej mzdy vo vlastnictve obee, ktory obec previedlo do vlastnictva alebo ktory
presiel do vlastnictva inej osoby neZ orgdnu verejnej moci, datum prevodu alebo
prechodu
vlastnictva a pravny titul, ako aj informécie o osobnych udajoch a inych identifikalnych
udajoch 0s6b, ktoré nadobudli tento majetok do vlastnictva, ato v rozsahu :

o meno a priezvisko, nazov alebo obchodné meno,

o adresa pobytu alebo sidlo,

o identifikaéné tislo, ak ide o pravnick( osobu alebo fyzick osobu — podnikatela.

Informécie uvedené vods. 1,2 a 3 tohto ¢lanku je obec povinné zverejnit' spdsobom
umoziujicim hromadny pristup —na webovej strianke obee.

Informécie uvedené v ods. 1 tohto ¢lanku sa d'alej zverejiiuju v sidle obce a na vietkych
jej pracoviskdch na verejne pristupnom mieste.

®§5a§ 5aZakona



6) Informacie uvedené v ods. 3 sa zverejiiuji najmenej po dobu jedného roka odo diia, ked’
doslo k prevodu alebo prechodu vlastnictva, tym nie je dotknuta povinnost’ spristupnit
tito informaciu aj po uplynuti tejto doby.

7) Zverejnenie informacii, kazdii zmenu alebo doplnenie informécii zabezpedi sekretaridt
obce.

Cast’ 11
Zverejiiovanie zmliv, faktir a objednavok

Clanok 7
Platna zmluva

1) Platnou zmluvou sa pre ucely tejto smernice rozumie zmluva, ktord je skontrolovand a
podpisana starostom obce Sajdikove Humence a dotknutou zmluvou stranou, obsahuje
peciatku Sajdikove Humence, mé pridelené evidentné &islo z registra zmlav vedeného na
sekretariate, predla zakladnou finanénou kontrolou a v zapiti kaZzdej zmluvy obsahuje
parafy osdb uvedenych v ¢lanku 2 v bode 2.

2) V platnej zmluve je moiné vyznadit’ text :
SOATUIN ZVETRINRNIa & ..o cinmerarsasssnies
Ldatum GEINNOSE Lo

[

2) Kazda povinne zverejiiovand zmluva je G&inna diiom nasledujicim po dni jej zverejnenia.
Zmluvné strany si mézu dohodnit’, Ze zmluva nadobida Géinnost aj neskorsie ako je dei
po jej zverejneni.

3) K zmluve pri ktorej st splnené podmienky podl'a zikona &. 315/2016 o registri partnerov

verejného sektora a o zmene a doplneni niektorych zakonov, pripoji spracovatel’ vypis z
registra partnerov verejného sektora druhej zmluvnej strany.

4) K platnej zmluve pripoji spracovatel’ zmluvy tladivo ..zdkladna finan¢na kontrola™.

5) Rovnaky postup plati aj pre proces tvorby dodatkov k zmluvam.
Clanok 8
Zverejiiovanie zmliv, objednavok a faktar

Rozsah povinne zverejfiovanych zmlav, dodatkov zmlav, objednavok a faktir tovarov, prac
a sluzieb



1.0bec Sajdikove Humence povinne zverejiiuje :

a) pisomné zmluvy , ktoré obsahuji informdciu, ktord sa ziskala za verejné prostriedky alebo
sa tyka pouzivania verejnych prostriedkov, nakladania s majetkom obce alebo nakladania s
finanénymi prostriedkami Eurdpske) tnie,

b) objednévky tovarov, prac a sluzieb, pokial tieto objednavky nesuvisia s povinne
zverejiovanou zmluvou, ktorych obsah zverejnenia upravuje § 5b ods. 1 pism. a) Zdkona
o slobodnom pristupe k informaciam :

1. identifikaény tdaj objednavky,

2. popis objednaného plnenia,

3. celkovii hodnotu objednaného plnenia v sume, ako je uvedend na objednavke, alebo
maximalnu odhadovant hodnotu objednaného plnenia, ako aj udaj o tom, €i je suma vratane
dane z pridanej hodnoty, alebo &i je suma bez dane z pridanej hodnoty,

4. identifikdciu zmluvy, ak objedndvka stvisi s povinne zverejiiovanou zmluvou,

5. datum vyhotovenia objednavky,

6. identifikaéné udaje doddvatel'a objednaného plnenia:

6a.meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby-podnikatela alebo
obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,

6b. adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby-podnikatel'a
alebo sidlo pravnickej osoby,

6c. identifika¢né &islo, ak ho ma dodavatel’ objednaného plnenia pridelené,

7. udaje o fyzickej osobe, ktora objednavku podpisala:

Ta. meno a priezvisko fyzickej osoby,

7b. funkciu fyzickej osoby, ak takéto funkcia existuje,

¢) faktiry tovarov, pric a sluZieb ktorych obsah zverejnenia upravuje § 5b ods. 1 pism. b}
Zakona o slobode informécii :

1. identifikaény ndaj faktary,
2. popis fakturovaného plnenia, tak ako je uvedeny na fakture,
3. celkovi hodnotu fakturovaného plnenia v sume, ako je uvedena na faktire, ako aj idaj o

tom, &i je suma vratane dane z pridanej hodnoty, alebo &i je suma bez dane z pridanej
hodnoty.

4. identifikdciu zmluvy, ak faktara sivisi s povinne zverejfiovanou zmluvou,

5. identifikdciu objednavky, ak faktara suvisi s objednavkou,

6. datum doruéenia faktury,

7. identifika¢né udaje doddvatel'a fakturovaného plnenia;

7a.meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby-podnikatel'a alebo
obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,

7b.adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby-podnikatela
alebo sidlo pravnickej osoby,

Te.identifikaéné &islo, ak ho ma dodévatel’ fakturovaného plnenia pridelene.



2. Zmluvy, ktoré nie s povinne zverejiiované su taxativne uvedené v § 5a ods. 5 Zakona ¢.
211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam.

Clanok 9
Postup zverejitovania zmlav a dodatkov zmliv

1)  Platnd zmluvu, alebo jej dodatok spracovatel zmluvy bezodkladne zverejneni s
dodrFiavanim zasad anonymizicie podla zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

2) Anonymizaciu vykona pracovnik povereny zverejiiovanim zmlav (pred zverejnenim
zmluvy.

3) Anonymizacia sa vykondva prekrytim tdajov fyzickej osoby pred naskenovanim
zmluvy pre Udel jej zverejnenia, tak aby zostali viditeIne len udaje
a) titul,
b) meno,
¢) priezvisko,
d) mesto, alebo obec

- pri fyzickym osobach verejne Einnych, konateloch spolognosti zostavaji viditelné aj :
d) funkcia a def ustanovenia alebo vymenovania do funkcie,

¢) pracovné zaradenie a dei zatiatku vykonu pracovnej innosti,

f) miesto vykonu funkcie alebo pracovnej &innosti a organ, v ktorom tito funkciu alebo
¢innost’ vykondva,

Podpis fyzickej osoby je takisto povazovany za osobny udaj, preto je potrebné zabezpetit
prekrytie aspofl 51 percent velkosti podpisu.

Vietky ostatné udaje fyzickych osob na zmluve musia byt prekryte.

3. Zmluva alebo dodatok zmluvy je G¢inna diiom nasledujicim po dni jej zverejnenia na
webovej strinke obce (webovym sidlom povinnej osoby je adresa -
https://www.sajdikovehumence.sk).

4. Obec Sajdikove Humence zverejiiuje zmluvy nepretrZite podas existencie zavizku
vzniknutého z povinne zverejiiovanej zmluvy, najmenej viak po dobu 5 rokov.

5. Pracovnik povereny zverejfiovanim zmliv je povinny pouzival pri zverejiiovani
postupovat’ v stilade so zdkonom o slobode informécii zékon &. 211/2000 Z.z., ktory upravuje
pojmy, definicie a povinnosti, ktoré nie si obsiahnuté v tejto Smernici.




6. Zmluva uzavretd na uéely odstrinenia nasledkov mimoriadnej udalosti bezprostredne
ohrozujiicej Zivot, zdravie, majetok alebo Zivoiné prostredie, je Géinna bez zverejnenia.
Rovnako je bez zverejnenia uéinné aj ustanovenie zmluvy, ktoré obsahuje informéciu, ktora
sa podl'a osobitného zédkona nespristupiiuje.

Clanok 10
Zverejiiovanie objednivok tovarov, pric a sluZieb

1. Zamestnanec obce , ktory zodpovedd za  spracovanie objednavky zabezpetuje
zverejfiovanie objednavky do desiatich pracovnych dni odo diia jej podpisania starostom
obce.

2. Podla § 5b ods. 2 Zékona o slobodnom informécii sa nezvercjiiuje objednavka, ktora
suvisi s povinne zverejfiovanou zmluvou, ktord nadobudla aéinnost’ defi po zverejneni
tejto zmluvy.

Clanok 11
Zverejiiovanie faktir tovarov, pric a sluzieb

Zverejitovanie faktir tovarov, pric a sluZieb zabezpetuje finanéné oddelenie obecného
tradu prostrednictvom pracovnika finanéného oddelenia. Faktiry tovarov, prac a sluZieb sa
zverejnia do 30 dni odo dfia zaplatenia faktiry.

Clénok 12
Spoloéné ustanovenia k zverejiiovaniu faktar tovarov, pric a sluzieb

1. Povinnost’ zverejfiovat’ objednavky, alebo faktiry tovarov, préac a sluZieb sa nevztahuje na
objednavku, alebo faktiru sGvisiacu so zmluvou, ktora nie je podl'a § Sa Zakona o slobode
informacii povinne zverejiiovanou zmluvou,

2. Sajdikove Humence je povinna zverejiiovat’ objednévky a faktiry nepretrZite poCas piatich
rokov odo diia ich zverejnenia.

3. Informadcie, ktoré sa dotykaji osobnosti a sukromia fyzickej osoby, pisomnosti osobnej
povahy, podobizne, obrazové snimky a obrazové a zvukové zaznamy tykajlce sa fyzicke)
osoby alebo jej prejavov osobnej povahy povinna osoba spristupni len vtedy, ak to
ustanovuje osobitny zakon, alebo s predchadzajicim pisomnym sthlasom dotknutej osoby.
Ak dotknuta osoba ne#ije, taky sihlas moZe poskytnit jej blizka osoba.

4. Informacie o osobnych udajoch fyzickej osoby, ktoré su spractvané v informacnom
systéme za podmienok ustanovenych 18/2018 Z.z. povinna osoba spristupni len vtedy, ak
to ustanovuje zakon, alebo na ziklade predchadzajiceho pisomného sihlasu dotknute]
osoby. Ak dotknuta osoba nemé spdsobilost’ na pravne (kony, taky sihlas méze poskytnut



jej zikonny zastupca. Ak dotknutd osoba neZije, taky suhlas moZe poskytnut' jej blizka
osoba.

5.Zamestnanci obce zodpovedni za zverejiiovanie zmliv, dodatkov zmliv, objednavok,
faktar tovarov, prac a sluZieb su uréeni pisomnym poverenim.

6. Tato smernica je zavizna pre vietkych zodpovednych zamestnancov Sajdikove Humence.

7. Smernica na zverejﬁﬂvanie’ zmliv, dodatkov zmlav, objednavok, faktir tovarov a sluzieb
je Gtinna ditom ... L0 [ A& T

Sajdikove Humence  diia ... ......0.00. 0.



PRILOHA & 1

VZOR

Priloha k internej smernici €. .../2021 — vzor zdpisu o spristupneni informacie
Zapis o spristupneni informacie

Obec ,Nézov_obce » ako povinna osoba, na ziklade § 18 ods. 1 zakona NR SR ¢&. 211/2000
Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zikonov v zneni
neskordich predpisov

vykondva nasledovny zpis v spise o poskytnuti pozadovanej informaicie:

ZIAAALET:  1ooevsessireressessessessses s s s bt . ktory podal Zadost formou ’
........................................................... atito bola dorudend na Obec . Nézov_obce » dia

.......... a je zaevidovana pod &islom® @ ..o,

Zimdent s . podana ziadateT'om, Ktorym je ....ccvviiinnneiiinnn , vedena

v tunajiej registratire pod &islom : ......... SP. ZN. cevvieeeeneneieees, DOlA vybavena poskytnutim
Zladatel'om pozadovanych informacii, a to FOTMON” suicicvsuiasinivinns assvasivis v zakonom urcenej
o1 N —

Proti tomuto rozhodnutiu nie je pripustny opravny prostriedok.

starosta obce

" Ziadost mozno podat pisomne, dstne, faxom, elektronickou podtou alebo inym technicky vykonatelnym
spdsobom (§ 14 ods. | Zak. & 211/2000 Z.z.)

* DIS — podla prideleného ¢isla

*§ 16 ods. 1 Zdk. & 211/2000 Z.z



PRILOHA &.2

VZOR

Priloha k internej smernici €. .../2021 — vzor tkkonu odloZenia Ziadosti

Ziznam odloZenia Ziadosti o informiciu

Obec ,Nazov_obce » ako povinna osoba na zaklade § 14 ods. 3 zikona NR SR ¢. 211/2000

Z.. z. o slobodnom pristupe k informdcidm a o zmene a doplneni niektorych zikonov v zneni
neskordich predpisov

odklada
TR . + podand’ FHadstelom, KIoriim J€ ..commnmmmommmiommissn , vedenu
v tunajiej registratire pod &. .....cooeveevveeeny SP. ZILE neeen, @ 10 Z dOvodu, Ze Fiadatel napriek
VYZVE POVINNE] 0S0DY .ovvirivriiiniiinnninisnianin svoju netplni Ziadost' nedoplnil, a to napriek

tomu, Ze bol pouéeny, ako ma toto doplnenie vykonat'.

Pre nastiipenie skuto¢nosti uvedenych vyssie povinna osoba Ziadost' odklada.

. I, . ;. - SRRSO o

(meno a priezvisko)

funkcia zamestnanca



PRILOHA &. 3
VZOR

Priloha Kk internej smerniei €. .../2021 — vzor potvrdenia podania Ziadosti

Vee:
Potvrdenie o podani ziadosti o inform:ciu

Obec . Nazov_obce_» ako povinnd osoba na ziklade § 14 ods. 5 zikona NR SR &, 211/2000
Z. z. 0 slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zikonov v zneni
neskordich predpisov

potvrdzuje

podanie Ziadosti o informéciu zo diia ................. » podant povinnej osobe diia .......cccovvenes
Z1adatelom .......ccccccervcvrierrierceiinnns, KtOT€] 0bSANOM € oo,
v conBb s  R

.........................................

(meno a priezvisko)

funkcia zamestnanca



PRILOHA & 4
Priloha Kk internej smernici &. .../2021 — vyska thrad spojenych so Ziadostou o informéciu

SADZOBNIK UHRAD

v zmysle ustanovenia § 21, zikona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciim a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov avsilade s Vyhlaskou Ministerstva financii
Slovenskej republiky ¢. 481/2000 Z.z. o podrobnostiach Ghrady nikladov za spristupnenie
informacii zo dita 20. decembra 2000 Obec ,Nazov_obce » uréuje nasledovny sadzobnik
uhrad za spristupnenie informacii:

1) Fotoképie: Eiernobiela képia (papier, toner), /plati aj pri tladi z tlatiarne

Formdt A4 0,20 eur
Format A4 obojstranne 0.40 eur
| Format A3 0,40 cur
Format A3 obojstranne 0,80 eur
3) Farebni tlaé / képia:
Format A4 0,50 eur
Format A3 1 eur
4) Technické nosice dat:
[ CD [ 2 eur

5) Postové poplatky:
v stlade s platnym cennikom postovych sluzieb.

6) Obdlka A6 0,04 cur A5-08 ewr A4-0.20eur

i) Uhrada za spristupnenie informécii je moZnai:

- v hotovosti v pokladni obce

- postovou poukazkou , konst. symbol KS : 0308, variabilny symbol 211 — vyznaéit v sprave
pre prijimatela, Ze sa jednd o spristupnenie informécie

- bezhotovostnym prevodom na GEet VO ..ovvvveeveeeveesisisis . €. uétu

IBAN : i, kondt. symbol 0308, variabilny symbol .................

8) Informdcie poskytované Ziadatel'om telefonicky alebo e-mailom nie st spoplatiiované.

9) Informécia, ktorej sthrnné vydavky za poskytnutie neprekro&ia sumu 2 eur nie je
spoplatiiovana.

10) Za spristupnenie informicie na opakované pouzitie je vyska uhrady : sucet acelne
vynaloZenych nakladov spojenych s umoznenim pristupu k informéciam a priplatku vo vyske
5% G¢elne vynalozenych nikladov.



PRILOHA & 5

Priloha Kk internej smernici ¢. .../2021 — postupenie Ziadosti o spristupnenie

Vec
Postipenie ziadosti o spristupnenie informicie

DA oo, AM bola doruéend #iadost’ ( uviest' Ziadatel'a )

o spristupnenie informacie

rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr

(uviest’ o aku informaciu sa jedna)

Postupujeme Vam tymto uvedeni Ziadost' podla § 15, ods. 1, zak. & 211/2000 Zz. o
slobodnom pristupe k informécidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v platnom zneni
k jej priamemu vybaveniu podla citovaného zikona.

rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr

(meno a priezvisko)

funkcia zamestnanca

Na vedomie: Ziadatel’ o spristupnenie informécie



PRILOHA &. 6
Priloha k internej smernici &. .

Vee
Ozndamenie o prediZeni lehoty na vybavenie iadosti o spristupnenie informacie

../2021 — prediZenie lehoty na vybavenie

...................................................................................................................................................

Uvedeni Ziadost' nebolo mozné vybavit' v zakonom stanovenej lehote dsmich pracovnych

dni odo diia podania Ziadosti. ( resp. v lehote 6smich pracovnych dni odo diia odstranenia Ziadosti
nedostatkov Ziadosti ), a to zo zdvainych dovodov: ...............( konkretizovat )

* vyhladavanie a zber informacii na inom mieste, ako je sidlo povinnej osoby vybavujiicej
fiadost,

¢ vyhladavanie a zber vii¢sieho po&tu oddelenych alebo odlisnych informdcii poZadovanych
na spristupnenie v jednej Ziadosti,

* preukazatelné technické problémy spojené s vyhl'adévanim a spristupfiovanim informaécie,
ktorych nemozno predpokladat’, ze ich mozno odstranit’ v raimei predlZenej lehoty

Podl'a § 17, ods.3, zak. ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene
a doplneni niektorych zikonov v platnom zneni

Viam oznamujeme,
e z uvedenych zivaznych dévodov predlzujeme lehotu na vybavenie Vasej ziadosti o spristupnenie

informécie podla § 17, ods. 2, zdk. & 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a
doplneni niektorych zikonov v platnom zneni o ...o..ooooooovvevonon, dni *

starosta obee

* ( maximdlne o 8 pracovnych dni , u nevidiacich je lehota 15 dni — blizgie podla Zak.
211/2000 Z.z. ).



PRILOHA & 8

Priloha k internej smernici €. .../2021 — spristupnenie informdcie

Zapis
o spristupneni informdacie na zaklade Ziadosti

ZAPIS
Obec Nizov _obee » ako povinna osoba podla § 16 ods. 1 zikona €. 211/2000 Z.z. o
slobodnom

pristupe k informdcidm a o zmene a doplneni niektorych zikonov v platnom zneni vo veci
Ziadosti o spristupnenie informacie Zadatel'a ........coovvveriininccrn e zo diia ktora
88 AOPVRE 3 v susvsnusssinnssins (oznadenie predmetu Ziadosti).......vverminirermsonimninns

rozhodlo
o spristupneni informécie ato v
- ustnej forme,

- formou nahliadnutia do spisu vriatane moZnosti vyhotovit' si odpis alebo vypis,
odkopirovanim informaécii na technicky nosi¢ dat,

- formou spristupnenia képii predléh s poZadovanymi informéciami,
- telefonicky, faxom, poitou, elektronickou postou.

- ak informdciu nemozno spristupnit’ spdsobom uréenym Ziadatel'om, dohodne povinna osoba
so ziadatel'om iny spdsob spristupnenia informécie.

(pozn. je mozZné uviest’ jednu, alebo aj vietky formy spristupnenia informécie)

Pozadované informédcie boli poskytnuté Ziadatel'ovi diia .....ocovvevrveeieriveniinrennens

(pozn. je potrebné dodrzat’ lehotu 8 dni odo diia prevzatia Ziadosti)

Odévodnenie:
Podla § 47, ods. 1, zak. ¢. 71/1967 Zb. o sprivnom konani oddvodnenie rozhodnutia nie je
potrebné, pretoZe obec Ziadosti o spristupnenie k informécie v plnom rozsahu a v zikonom

stanovenej lehote vyhovela.

Pouéenie: Proti tomuto rozhodnutiu nemoZno podat’ opravny prostriedok. (§18, ods.1, allinea
prva Zak. €. 211/2000 Z.z.)

starosta obce, v.r.



Tento zapis v spise sa nedoruCuje a zostdva v spise.
PRILOHA & 8
Priloha k internej smernici &. .../2021 — odmietnutie spristupnenia informacie

ROZHODNUTIE

Obec ,,Nazov_obce_» ako povinnd osoba podla § 2 ods. 2 zdkona & 211/2000 Z.z. o
sloboddm pristupe k informéicidm a o zmene a doplneni niektorych zikonov v platnom zneni
vo veci Ziadosti o spristupnenie informdacie #adatel'a ......c.ocveveviiiiviiniii e 70
dita ktora sa dotyka : ..........ccvevenene.(0Znacdenie predmetu Ziadosti).......ooeereriiinierenisnsninnnns

podla § 18, ods. 2 s pouzitim § (pozn. uvedie sa dovod podla §§ 8,9, 10,11 Zak. & 211/2000
Z.z. ) Vami pozadovant informaciu

odmieta spristupnit’.

Odivodnenie:

[ D] RSO nam bola doruend Ziadost’ (uviest’ Ziadatel'a)...........ccoeu......
0 spristupnenie informéacie:
Vami poZadovana informacia(e) je (sa) v stlade s pravnymi predpismi oznaena (&) za:

(konkretizovat’ podl'a ddvodov uvedenych v §§ 8,9, 10, 11 Zak. &. 211/2000 Z.z.)

.......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

Napr. :

+ informdcie, ktoré sa dotykaji osobnosti fyzickej osoby
* informicie, ktoré sa dotykaji sukromia fyzickej osoby
e pisomnosti osobnej povahy

+ podobizen

L]

obrazové snimky, obrazové a zvukové zaznamy tykajice sa fyzickej osoby alebo jej prejavov osobnej
povahy

* informéciu o osobnych Gdajoch fyzickej osoby, spracované v informagnom systéme.

Jednd sa o informaciu podlfa § 9........._.., zik. & 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informécidam a o zmene a
doplneni niektorych zikonov v platnom zneni Ziadatel nemé oprévneny pristup, pokial' k spristupneniu tychto
dajov nedd predchddzajici pisomny sihlas dotknutd osoba. Ak dotknuta osoba neZije, taky sihlas moze
poskytnut’ jej blizka osoba, ak dotknutd osoba nema spdsobilost’ na pravne dkony, taky sihlas mége poskytnit
Jej zakonny zéstupca. V spravnom konani dotknutd fyzicka osoba, resp. jej pravny zdstupca, resp. osoba blizka
dotknutej fyzickej osobe podla §116 Obtianskeho zikonnika odmietla pisomny sthlas so spristupnenim Vami
poZadovanych informécii,

Pouéenie:

Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat’ odvolanie do 15 dni odo diia jeho doruéenia na
Obecny trad Sajdikove Humence, s.&. 48 90607 Sajdikove Humence. Toto rozhodnutie je
preskamatelné sidom.

Starosta obce



PRILOHA & 8 ‘
Priloha k internej smernici &. .../2021 — odmietnutie spristupnenia informacie

ROZHODNUTIE

Obec ,Nazov_obce_» ako povinnd osoba podla § 2 ods. 2 zikona &. 211/2000 Z.z. o
slobodam pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zikonov v platnom zneni

vo vecl Ziadosti o spristupnenie informdcie Hadatela ........cccocceveivieiiiieiiicineeierisensessssnens Z0
dia ktora sa dotyka s lOEnatens predmetu
Z1AdOST v podl'a § 18, ods. 2 s pouZitim § (pozn. uvedie sa

dovod podl'a §§ 11, 12 Zak. &. 211/2000 Z.z.) Vami poZzadovanu informdciu
spristupni s obmedzenim

s tym, Ze nebudi spristupnené informacie tYKajice S8 ......c.ocevevveevcerssivesiseinsienienens
{napr. osobnych adajov fyzickych oséb, alebo tdajov, ktorych poskytovanie je obmedzené na ziklade
prisluného zdkona a trva dévod pre ich nespristupnenie)

Oddvodnenie:

Diia ................. nam bola dorudena Ziadost (uviest’ Ziadatel'a)
© SPriStUPNENIe INFOTIMACIE . .....c.ooiiiviiirieieie et

Vami poZadovana informadcia (e) je (s0) v stlade s §11, zak. & 211/2000 Z.z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych dalsich zikonov informaciou, ktora
povinnd osoba nespristupni alebo spristupni s obmedzenim:

napr.

* ide o informéciu, ktord nim bola odovzdana osobou, ktorej zakon neuklada povinnost spristupnit’
informacie a ktord na vyzvu povinnej osoby pisomne ozndmila, Ze so spristupnenim informdcie sihlasi
s obmedzenim,

* ide o informdciu (e), ktoré povinna osoba zverejiuje podla osobitného zikona (napr. zak.

SNR ¢. 322/1992 Zb. o Stitnej Statistike), vo vopred stanovenej dobe a iba do tejto doby

- spristupnenim informécie by mohla byt poruend ochrana dusevného vlastnictva ustanovens

osobitnymi predpismi a autor na vyzvu povinnej asoby neudelil suhlas na spristupnenie celej

poZadovane] informécie

 informicia sa tyka rozhodovacej &innosti siidov a organov ¢innych v trestnom konani

* informécia sa tyka miesta vyskytu chranenych druhov rastlin, Zivogichov, nerastov a skamenelin a hrozi ich
nepripustné rudenie, poskodzovanie alebo nitenie

- ide o informdciu, ktori povinnd osoba ziskala od tretej osoby na plnenie tiloh na ziklade osobitného zakona a

na povinni osobu sa vzt'ahuje povinnost' mi¢anlivosti alebo ind prekazka ochrafiujiica informacie pred

zverejnenim alebo zneuZitim, jedn4 sa viak o informécie, ktoré je moZné spristupnit’ a povinna osoba podla §11,
ods.3, zikona o slobode informdcii spristupni len tie informacie, ktoré priamo sivisia s jej lohami

Pritom ide o informacie, ktoré neboli ziskané za verejné financie, nejde o informacie, ktoré sa tykaji pouZitia
takychto prostriedkov a nejde ani o informécie o nakladani s majetkom obcee,

Pou&enie: Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat odvolanie do 15 dni odo diia jeho
doru¢enia na Obecny urad Sajdikove Humence,

Starosta obee



