Vnutorny predpis

SMERNICA

Nézov a sidlo organizacie : Obec Sajdikove Humence i
Poradové &islo vattorného predpisu : 5/2020

Vypracovala : Anna Filipkova

Schvalil : Pavol Burda - starosta

Détum vyhotovenia vnutorného predpisu | 13.4.2020

Utinnost’ vnitorného predpisu od 15.4.2020

Rusi sa vnitorny predpis gislo : - zo diia : -

Prilohy _ &

Podl'a zakonna SNR ¢&. 369/1990Zb. § 13) o obecnom zriadeni v zneni neskorsich
predpisov vyddva starosta obce vnitorny predpis — k odvodu a zaétovaniam pefazi  za vyber
stravy dochodcov z prevadzky Skolskej jedalne auskladnenie potravin ainych komodit
v sklade skolskej jeddlne pri MS.

CL1

Uvodné ustanovenia

1. Ugelom tejto smernice je stanovit’ konkrétne podmienky tykajice sa spoplatnenia vyberu
pefiazi za obedy déchodcov aich odvod k zaétovaniu do pokladne obecného tiradu

2. Uskladnenie potravin a komodit podla hygienickych noriem v sklade Skolskej jedalne pri
MS, ako aj vedenie evidencie.

3. Za vyber peiazi a odvodov do pokladne obecného tradu, ako aj uskladnenie potravin
v sklade zodpoveda vediica Skolskej jedalne pri MS,

Cl.2
Spoésob vyberu a odvodu pefazi za obedy

1. Viyber penazi za stravu pre déchodcov vybera veddca Skolskej jedalne pri MS
kazdy mesiac od tych ddchodcov, ktori platia v hotovosti.



2. Kazdy dochodca pri vybere penazi v Skolskej jedalni  dostane potvrdenku, v
ktorej je zaznamenany podet obedov, celkova suma za obedy, datum kedy bolo
platené, podpis a opediatkované.

3. Odvody pefiazi za vyber stravy pre ddéchodcov sa wvyberd vZdy do 15.
nasledujiceho mesiaca.

4. Zuctovanie a odovzdanie pefazi za vyber obedov sa vzdy prevedie do pokladne
obecného tradu do 20. v prislu§nom mesiaci.

9. Vyuctovanie stravného v §kolskej jedalni — sklad potravin, vyuctovanie dotacie
a ostatneé pisomné doklady k stravovaniu treba odovzdat za prislusny mesiac vzdy
do 5. kalendarneho dna nasled ujuceho mesiaca pracovniéke obecného dradu
k dalSiemu zuétovaniu, ktoré bude pisomnou formou a zostavy z programu pocitaca.

6. V pripade ukon&enia stravovania déchodcu, alebo ku koncu $kolského roku
rozdiely v sume platenia za stravu, treba urobit ztétovanie kaZdého stravnika zviast
— vyrovnat nedoplatky, preplatky za stravu.

ClL 3
Vedenie potravin a ich evidencia

1. Pri- uskladneni potravin a inych komodit v sklade Skolskej jedélne pri MS dérazne dbat’ na
¢istotu a hygienu uskladnenia,

2. Sklad pravidelne &istit a dezinfikovat’, ako aj prisluiné mraziace zariadenia. podla
hygienickych nariadeni, aby bol hygienicky nezavadny na uskladnenie potravin. O tomto
viest' prisluiné pisomné zdznamy.

3. Kazdi potravinu, alebo komoditu treba skladovar tak, aby bola zachovand ich vyZivova
achutova hodnota.

4. V sklade v 3kolskej jedalne pri M$ sa vedie pisomna — presnd evidencia skladovania
potravin a komodit.

3. Ku kazdej potravine, komodite, ktord je na sklade je potreba skladovaciu kartu zasob na
ktorej je presne uvedené, kedy do skladu potravina bola uloZend, v akom mnozstve,

6. Pri vydaji potraviny, komodity treba pisomne zdokladovat’, datum, mnoZstvo odberu, tak
aby celkove bol silad medzi skladovacim a odberovym procesom (pohybom potravin).

7. Pri vybere potravin, komodit zo skladu do kuchyne treba viest' pisomni evidenciu,
vydajku vydanych potravin do spotreby. (vedica kuchyne na prislusny den varenia vyda
potravinu zapisani na vydajku, kuchérka jedalne ju prevezme a na vydajku podpige)

8. Kazdy mesiac bude vediica kuchyne robit  pisomné vytétovanie hospodérenia
S potravinami v sklade za jednotlivé mesiace.

9. Potravina, alebo komodita, ktora pocas skladovania sa pokazila, znehodnotila, alebo sa
nemdze dlhodobo skladovat' a treba urobit’ odpis (napr. zelenina, ovocie) sa administrativne
odpiSe. Treba vyhotovit’ pisomny doklad — zaznam, diia, o akd potravinu, komoditu sa jedna
a dovod odpisu, ktord vykonava vedica Skolskej jeddlne spolu s kucharkou.

Cl4

Zaverené ustanovenia

I. Ugelom tejto smernice je désledne postupovat’ pri dodrZiavani zakonnych a hygienickych
noriem pri skladovany potravin a komodit, ako aj odvodov pefazi do pokladne obecného
uradu.

2. Internd smernica nadobada Géinnost’ diiom jej vydania 15.4.2020,

V Sajdikovych Humenciach diia 13.4.2020. o
Pavol Burda — starosta ohc/é]
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